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Lathund: Ansdkan till specialistutbildningen
via Min sida

Denna lathund riktar sig till dig som ska:

1. ansoka till specialistutbildningen (anséka om handledare och studieplan)
2. ans6ka om specialistkompetens efter genomférd specialistutbildning
3. ansoka om specialistkompetens med dispens fran handledning
4. komplettera en tidigare behandlad ansdkan
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Logga in

1. Logga in péa med BankID

P Kontakt Press English @ 2 Loggain Klicka

Om oss Medlemskap Profession Anstallning & avtal Utbildningar Distrikt Sektioner Far dig som &r.. |

2. Klicka pa Min sida

T ™y |
P Kontakt Press English { ) E' Logga ut A Min sida Klicka
S g \_ Q_/ EE: - l

3. Klicka pd “Andra uppgifter” fér att komma in pa Min sida

Min sida

P& Min sida visas de uppgifter som finns registrerade om dig i
Fysioterapeuternas medlemsregister.

Namn:

E-post:
Mobilnummer:
Medlemskategori:
Distrikt:

Arbetsplats:

Nu ar du inne pa Min sida och har hittar du bland annat uppgifter om ditt
medlemskap, din anstallning, fakturor, vilken sektion du tillhér, eventuella
uppdrag, kurser, utbildningar och dven specialistutbildningen. Dessa presenteras
i olika boxar. Boxen for specialistutbildningen hittar du langst ner pa Min sida
och heter Specialistutbildning.


http://www.fysioterapeuterna.se/
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For dig som ska pabérja en ny ansékan
Denna del riktar sig till dig som ska:

e ansodka till specialistutbildningen (ans6ka om handledare och studieplan)

eller
e ansodka om specialistkompetens med dispens fran handledning.

For att paborja din ansdkan. Klicka pa pluset i boxens hogra horn.

Specialistutbildning Klicka n

Genom att klicka pa pluset sa pabérjar du din ansokan till specialistutbildningen/specialistkompetens med dispens fran handledning. Mer
information hittar du har (6ppnas i nytt fonster)

En ny sida 6ppnas och har startar du din ansdkan.

R Fysioterapeuterna Vinsia
@ Minsida ' Specialistutbiidning W [orHines
.
K4
Specialistutbildning
Typ % Specialistutbildning v Avvikande fakturaadress (om tomt skickas fakturan til din hemadress)
Specialistomrade % Spec. Onkologi v Namn
Ansokningsdatum 2023-06-21 Adress
Postnummer
| spara |
7

1. Ange vilken typ av ans6kan du avser att pabdrja.
e Specialistutbildning (Handledare och individuell studieplan),
eller
e Specialistkompetens med dispens fran handledning.



Specialistutbildning

Typ #*
Specialistomrade ¥

Ansdkningsdatum
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Vil specialistutbildning v

Valj specialistutbildning
Specialistutbildning
Specialistkompetens med dispens fran handledning

2023-06-21

2. Ange sedan vilket specialistomradet du avser att séka inom.

Specialistutbildning

Typ %
Specialistomrade ¥#

Ansdkningsdatum

Vélj specialistutbildning v

Valj specialistomrade v

V&lj specialistomrade

Spec. Fysisk aktivitet och idrottsmedicin
Spec. Hjarta och karl

Spec. Intensivvard

Spec. Mental halsa

Spec. Neurologi

Spec. Obstetrik gynekologi och urologi
Spec. Onkologi

Spec. Ortopedi

Spec. Ortopedisk manuell terapi (OMT)
Spec. Pediatrik

Spec. Primarvard

Spec. Respiration

Spec. Reumatologi

Spec. Smarta och smartrehabilitering
Spec. Veterindrmedicin

Spec. Aldres halsa

3. Om din anstkan ska betalas av exempelvis din arbetsgivare, sa ska du
redan nu ange en annan fakturaadress.

Om du ska betala din faktura sjilv, s& lamna denna ruta blank.
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Avvikande fakturaadress (om tomt skickas fakturan till din hemadress)

Namn

Adress

Postnummer

‘ Spara | Klicka

4. Kontrollera sa att dina uppgifter stammer innan du klickar pa spara. Detta
da du inte kan &ndra dessa ndr du sparat. Har du angett fel uppgifter
behéver du kontakta handlaggare for specialistutbildningen genom att
skicka ett meddelande fran Min sida till specialistutbildningen, via boxen
"Meddelanden”. | meddelandet behdéver du tydligt ange vad du 6nskar
andra gillande din ansdkan,

Klicka pa spara.

En bekriftelse pa din ans6kan &r inskickad skickas per automatik till dig
nar du klickat spara. Du kan se detta meddelande i boxen "Meddelanden”
som du ocksé hittar pa din sida.

oo

Specialistutbildning

Typ % Specialistutbildning v Avvikande fakturaadress (om tomt skickas fakturan till din hemadress)

Specialistomrade % Spec. Onkologi v Namn

Ansokningsdatum 2023-06-21 Adress

Postnummer

ED

En ny sida 6ppnas och nu kan du bérja ladda upp ansékningshandlingar till din
ansokan.
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1 Min sida | Specialisutbidning

Ny ansokan e
Steg 1. Ange typ av ansokan, omrade och eventuell avvikande fakturaadress.

For att pdbarja din ansokan ska du valja typ. omrade och ange eventusll awvikande fakturaadress. Nar du valt och angtt deta Kicka pé spara

OBS! Dessa uppgiter kan inte &ndras av dig nér du klickat spara. Om du angett fel uppgifter behover du kontakta handlaggare for specialistordningen genom att skicka ett fran Min sida till Sp gen, dar du tydligt anger vad du Gnskar andra gallande
typ av ansokan, specialistomrade eller fakturaadress.

Steg 2: Ladda upp dokument till din ansokan

- Valjvilken dokumenttyp du ska Iadda upp. De olika altemativen hittar du i ruligardinen "Dokumentlyp
« Kicka sedan pA Iadda upp dokument och val] det dokument som det galler
« Kicka r

Viktigt info: Alla ansokningshandlingar ska var PDF och korrekt sorterade. En PDF-fil kan ha en max-storlek pa 45 MB. Vid behov dela upp din ansokan i tva delar, namnge tydligt del1 och del2. En fil kan inte ha likadant namn.
‘OBS! Om du laddat upp fel dokument har du mojlighet att radera dokumentet sa lange dokumentet har status “Skapad
Fortsitta pa pabérjad ansokan

Vid ansokan om specialistiompetens efier genomford specialistutbildning, komplettering av ansokan (studieplan eller dispensansokan) sA Tolier du stegen ovan gallande ladda upp dokument il din ansokan.

Specialistutbildning
Typ # Specialistutbildning v Awvikande fakturaadress (om tomt skickas fakturan til din hemadress)
Specialistomrade % Spec. Onkologi v Namn
Ansékningsdatum 2023-06-20 Adress
Stas | Ansokt

Spara

Nytt dokument

Dokumentty | Valj dokumentyp v

‘ Ladda upp dokument

‘ Spara ‘

Niasta steg ar att ladda upp ansékningshandlingar till din ansdkan, detta gér du
under "Nytt dokument”. Alla ansdkningshandlingar ska skickas in som PDF-filer.

OBS! Fér att din ansékan ska vara komplett — félj instruktionen nedan:

e under rubriken “Féljande ansékningshandlingar ingar i respektive typ av
ansékan 1-4”, se sid 12.

o | "CHECKLISTAN - utformning av ansékan och uppladdning av kompletta
ansdkningshandlingar” som du hittar pa specialistutbildningens webb under

Instruktionen nedan visar en ansdkan till specialistutbildningen men samma steg
galler for dig som anstker om specialistkompetens med dispens for handledning.
Vilj aktuella dokumenttyper fran rullgardinsmenyn som ingar fér den typ av
ansdkan du ska goéra.

Nytt dokument

Dokumenttyp Val dokumentyp

Ladda upp dokument

1. Valj forst vilken dokumenttyp du planerar att ladda upp.


https://www.fysioterapeuterna.se/utbildningar/specialistordningen/nytt-ansokningsforfarande-via-min-sida/

F:, Fysioterapeuterna

Nytt dokument

Dokumenttyp Vilj dokumenttyp v

Valj dokumenttyp

Anstkan handledare

Ansdkan studieplan

Ansdkan specialist

Intyg magister/masterexamen

Intyg forbattrings- och kvalitetsarbete

Intyg patientfall
Komplettering anstkan

2. Klicka pa ladda upp dokument och vilj sedan den fil* du vill ladda upp till
din ansdkan.

| Ladda upp dokume

* Filen kan vara max 45 mb och ska skickas in | PDF-format. Om en
ansékningshandling Gr stérre dn 45 MB, sd dela upp den i tva delar. Tdnk
dd pé att ange det tydligt genom att ange samma dokumenttyp samt
bilagenummer enligt exempel: xxxxx_del 1 och xxxxx_del 2.

Ladda upp dokument

I Ingen fil vald

Klicka

3. Klicka sedan pa spara.

Nytt dokument

Dokumenttyp Anstkan handledare

Ladda upp dokument | Ansekan handledare_230621 pdf

[(spara |

Dokument

Upprepa stegen ovan tills du har lagt till alla ansdkningshandlingar som ingar for
den typ av ansdkan du ska gora.



Dokumenttyp

Dokument

Dokumenttyp

Anstkan handledare

Ansdkan Studieplan

Valj dokumenttyp

‘ Ladda upp dokument

Filnamn

Ansokan handledare_230621.pdf

Ansokan_studieplan_FE230621.pdf
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Datum

2023-06-21

2023-06-21

Dokumentstatus

Godkant

Godkant

©@e

" Spara ‘

Nytt dokument

Om du har rakat laddat upp fel dokument till din ansékan s& har du majlighet att

radera det dokumentet genom att klicka pa X.

Detta kan du enbart gora sa lange ditt dokument har status ”Skapat”. Sa snart

handlaggning pabdrjats av din upplagda anstkan dndras status fran ”Skapat” till
“Under arbete”. Du kan da inte langre korrigera din ansokan till exempel ta bort

feluppladdat dokument via Min sida. Handlaggare kommer att ta kontakt om

ansdkan ej ar korrekt.

Dokumenttyp

Ansokan handledare

Ansokan Studieplan

Filnamn
Ansokan handledare_230621 pdf

Ansokan_studieplan_FE230621.pdf

Datum

2023-06-21

2023-06-21

Dokumentstatus
Skapat

Skapat

Klicka
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For dig med en pagaende ansdkan (godkand studieplan eller tidigare
behandlad ans6kan som ska kompletteras)

Denna del riktar sig till dig som ska:

e ansdka om specialistkompetens efter genomfdérd specialistutbildning
eller
o komplettera en tidigare behandlad ansdkan

Nar du har en registrerad och pagaende ansdkan sa ser du den i rutan for
specialistutbildningen.

For att 6ppna din ansdkan klicka pa pennan.

Specialistutbildning
Ansékan typ Status Specialistomrade Ansékningsdatum

- .
Specialistutbildning Antagen Spec. Onkologi 2023-11-28 4 Klicka

Sidan fér ansékan éppnas och du kan nu lagga till nya ansékningshandlingar till
din ansdkan.

Specialistutbildning

Typ * Specialisiutbildning ) Avvikande fakturaadress (om tomt skickas fakturan till din hemadress)
Specialistomrade % Spec. Onkologi v Namn
Ansckningsdatum 2023-11-28 Adress
Status Antagen

Nytt dokument

Dokumenttyp Valj dokumenttyp v
‘ Ladda upp dokument

‘ Spara ‘

Dokument

Dokumenttyp Filnamn Datum Dokumentstatus

Ansokan handledare Ansckan handledare_231110.pdf 2023-11-28 Godkant @
Ansckan Studieplan Ansckan studieptan_231110.paf 2023-11-28 Godkant ®
Ansckan Studieplan Bilagor_231110 pdf 2023-11-28 Godkant @
Aterkoppling anstkan Aterkoppling anstkan.pdf 2024-03-30 Godkant @




Klicka
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Nidsta steg ar att ladda upp ansékningshandlingar till din ansdkan, detta gér du
under "Nytt dokument”. Alla ansdkningshandlingar ska skickas in som PDF-filer.

OBS! Fér att din ansékan ska vara komplett — félj instruktionerna nedan:

e under rubriken "Féljande ansékningshandlingar ingar i respektive typ av
ansékan 1-4”, se sid 12-13

e | "CHECKLISTAN - utformning av ansékan och uppladdning av kompletta
ansdkningshandlingar” som du hittar pa specialistutbildningens webb under

Nyt dokument

Dokumenttyp Valj dokumenttyp

Ladda upp dokument

1. Vval forst vilken dokumenttyp du planerar att ladda upp.

Nytt dokument

Dokumenttyp Walj dokumenttyp v

Valj dokumenttyp

Anstkan handledare

Ansokan studieplan

Ansdkan specialist

Intyg magister/masterexamen

Intyg forbattrings- och kvalitetsarbete

Intyg patientfall
Komplettering anstkan

Klicka pa ladda upp dokument och vilj sedan den fil* du vill ladda upp till din
ansdkan.

| Ladda upp dokume

* Filen kan vara max 45 mb och ska skickas in i PDF-format. Om en ansékan &r
stbrre dn 45 MB, sd dela upp den i tvd och ange delar. Tdnk da pd att ange det
tydligt genom att ange samma dokumenttyp samt bilagenummer enligt
exempel: xxxxx_del 1 och xxxxx_del 2.

Ladda upp dokument

Ingen fil vald

10
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2. Klicka sedan pé spara.

Nytt dokument

Dokumenttyp Ansbtkan specialist

Ladda upp dokument = Anstkan specialist_FE.pdf

Klicka spara

Upprepa stegen ovan till du lagt till alla ansékningshandlingar som ska ga med
din ansdkan.

Om du har rakat laddat upp fel dokument till din ansékan sa har du méjlighet att
radera det dokumentet genom att klicka pa X.

Detta kan du enbart gora sa lange ditt dokument har status ”Skapat”. Sa snart
handlaggning pabérjats av din ansdkan dndras status fran "Skapat” till "Under
arbete. Du kan da inte langre korrigera din ansdkan till exempel ta bort
feluppladdat dokument via Min sida. Handlaggare kommer att ta kontakt om
ansdkan ej ar korrekt.

Dokumenttyp Filnamn Datum Dokumentstatus

Ansgkan handledare Ansokan handledare_230621 pdf 2023-06-21 Skapat

® X Klicka
(C] x I

Ansckan Studieplan Ansokan_studieplan_FE230621.pdf 2023-06-21 Skapat

il
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Féljande ans6kningshandlingar ingar i respektive typ av ansdkan 1-4

Ingdende ansdkningshandlingar:

e Ansdkan handledare: Se forsattsblad for vilka bilagor/handlingar som ingar i
ansdkan

e Ansdkan studieplan: Utformad ansdkan enligt blankettmall

e  Bilagor: Bilagor (1-3) ska laddas upp som en samlad och sorterad PDF-fil. Se
forsattsbladet for vilka bilagor/handlingar som ingar i ansékan. Kom ihag att
numrera och skriva ut bilagenummer pa varje bilaga. (OBS! Ange har
Dokumenttyp: Ans6kan studieplan pa Min sida)

Aven ”Intyg magister/masterexamen” och ”Intyg forbéttrings- och

kvalitetsarbete” kan skickas med vid ansdkan till specialistutbildningen om du

redan har genomfért och vill tillgodordkna dig dessa till din ansdkan. Ladda da
upp aven dessa till din ansékan utifran respektive dokumenttyp som tva
separata bilagor:

o Intyg magister/masterexamen: Utfardat examensbevis (inklusive medféljande
sidor dver ingdende kurser)

o Intyg férbdttrings- och kvalitetsarbete: Enligt blankettmall

Bendmn ovan listade ansékningshandlingar (PDF-filer) enligt ovan rubriker. Ladda
upp din ansoékan till specialistutbildningen enligt ovan angivna dokumenttyper pa
Min sida.

Ingdende ansdkningshandlingar:

e Ansékan specialist. Uppfdljning av din genomfdrda specialistutbildning, enligt
godkand studieplan och given aterkoppling fran specialistkommittén.

e Bilagor. Bilagor (1-3) kopplade till genomforda utbildningsaktiviteter under
specialistutbildningen. Bilagorna ska laddas upp som en samlad och sorterad
pdf-fil. (OBS! Ange har Dokumenttyp: Ansékan specialist pa Min sida). Kom
ihag att numrera och skriva ut bilagenummer pa varje bilaga, i enlighet med
given instruktion!

o Intyg magister/masterexamen: Utfardat examensbevis (inklusive medfdljande
sidor dver ingdende kurser)

o Intyg férbdttrings- och kvalitetsarbete: Enligt blankettmall
o Intyg patientfall: 3st, enligt blankettmall. Laddas upp som en samlad pdf-fil

Bendmn ovan listade ansékningshandlingar (PDF-filer) enligt ovan rubriker. Ladda
upp din ansékan om specialistkompetens enligt ovan angivna dokumenttyper
kopplat till ditt pagaende specialistutbildningsdrende pa Min sida.

12
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Ingdende ansdkningshandlingar:

o Dispensansdkan: Utformad ansékan enligt blankettmall

e Bilagor: Ingdende bilagor (1-3) ska laddas upp som en samlad sorterad PDF-
fil. Se forsattsbladet for vilka bilagor/handlingar som ingar i ansékan. Kom
ihdg att numrera och skriva ut bilagenummer pa varje bilaga! (OBS! Ange har
Dokumenttyp: Ansékan dispens pa Min sida):

e Intyg magister/masterexamen: Utfardat examensbevis (inklusive medféljande
sidor dver ingdende kurser)

o Intyg forbdttrings- och kvalitetsarbete: Enligt blankettmall

Bendmn ovan listade ansdkningshandlingar (PDF-filer) enligt ovan rubriker. Ladda
upp din dispensanstkan enligt ovan angivna dokumenttyper pa Min sida till ditt
pabdrjade specialistutbildningsirende.

o  Komplettering av ansékan: Vid komplettering av tidigare behandlad ansékan
(studieplan, dispensansdkan eller specialistansdkan):

— Ta stdd av och utga fran den aterkoppling du fatt fran specialistkommittén,
dar finns beskrivet vilka handlingar som ska inga.

— Ladda upp din kompletterade anskan som en samlad pdf-fil kopplat till
ditt pagaende specialistutbildningsdrende pa Min sida.

— Ange dokumenttyp: Komplettering ansékan alternativt Komplettering
dispensansékan beroende pa vilken typ av ansékan du kompletterar.

Detta géller oavsett om du féljer nuvarande specialistutbildning inrattad januari
2022 eller tidigare specialistutbildning 1993-2021.

13



Kommunikation gallande ansékan

All kommunikation kring din ans6kan kommer att ske via Min sida och du hittar
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inkomna meddelanden via boxen ”Senaste meddelanden”.

2023-06-20

Amne

Specialistanstkan

Q
Q

Senaste meddelandena (0 olzsta meddelanden) Nytt wfu Alla i

@ Avséndare Mottagare Datum

Nar du har ett nytt meddelande pa Min sida far du en notifikation till den e-post

du har angivit i vart medlemssystem.

Klicka pa férstoringsglaset for att ppna meddelande.

Senaste meddelandena (0 olasta meddelanden)

@ Avséndare Mottagare

Datum

2023-06-20

Nytt afu Alla i

Amne

Specialistanstkan

Q
Q

Klicka

14
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Meddelandet 6ppnas i en ny ruta.

7

»

2023-06-20 10:16 - Frén_ Specialistansokan Svara 4

Hej

Tack for din ansdkan till specialistutbildningen inom Spec. Intensivvard. En formell bekraftelse pa inskickad ansékan skickas till Min Sida sa snart din ansékan &r handlagd.

Vanliga halsningar
Specialistordningens handlaggare
Fysioterapeuterna

Vill du svara pa ett meddelande vi skickat. Klicka pa svara.

Skriv ditt meddelande och skicka.

2023-06:2010:16 - Fran{ Y. Sveciastansskan Klicka

Hej

Tack for din ansokan till specialistutbildningen inom Spec. Intensivvard. En formell bekraftelse pa inskickad ansdkan skickas till Min Sida sa snart din ansékan ar handlagd.

Vanliga halsningar
Specialistordningens handlaggare
Fysioterapeuterna

Du kan aven skicka ett nytt meddelande till oss. Detta gor du genom att klicka
pé ”Nytt +”

Senaste meddelandena (0 olasta meddelanden) Klicka Nytt + Alla Eg

@ Avsandare Mottagare Datum Amne

2023-06-20  Specialistansokan  Q

Q

15
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En ny ruta 6ppnas.

Till: Valj Specialistutbildningen i rullgardinen
Ange amne

Skriv ditt meddelande.

Klicka skicka.

K4
Nytt meddolande

LIS

®
N
Ic
)
‘
il
i
]
]
ii
i
lil
lid
%

|»
I»

Avbryt || skicka

For att se alla meddelanden klicka pa ”Alla”

1
Senaste meddelandena (0 olista meddelanden) Nytt wfu Alla i Klicka

@ Avséndare Mottagare Datum Amne

2023-06-20  Specialistansskan  Q

Q

16
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Nytt fonster ppnas och har kan du se alla meddelanden.

3
K4
(LG EELGEL I Alla meddelanden ~ 2 meddelanden  Nytt meddelande +
@ Box Avsandare Mottagare Datum Amne
In 2023-06-20 Specialistansokan Q
In 2023-05-05 test1 Q

Klicka pa rullgardinen om du vill sortera dina meddelanden.

[VELGEELLEL I Alla meddelanden v
Alla meddelanden

Mottagna meddelanden
@ Skickade meddelanden

2 meddelanden  Nytt meddelande +

Mottagare

Datum Amne

Olasta meddelanden
Lasta meddelanden

Q
In test1 Q

ir 2023-06-20 Specialistanstkan

Specialistkommitténs besked/aterkoppling pa behandlad ansdkan laggs upp som
en pdf-fil under Dokument kopplat till ditt pabérjade specialistutbildnings-
arende, se exempel nedan:

Specialistutbildning

Nyt dokument

Dokumenttyp

Val) dokumentyp

Dokument

Dokumenttyp

| Ladda upp dokument

Typ ¥ Specialistutbildning v Avvikande fakturaadress (om tomt skickas fakiuran tll din hemadress)
Specialistomrade % Spec. Onkologi v Namn
Ansgikningsdatum 2023-11-28 Adress
Status Antagen

Filnamn Datum Dokumentstatus

Ansokan handledare Ansokan handledare_231110.pdf 2023-11-28 Goakant ®
Ansokan Studieplan Ansdkan studieplan_231110.paf 2023-11-28 Godkant ®
Ansokan Studiepian Bilagor_231110.pdf 2023-11-28 Godkant ®
Aterkoppling ansdkan Aterkoppling ansokan pdf 2024-03-30 Godkant ®

| :

[z |

Given aterkoppling

17
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Ett meddelande skickas till dig om att aterkoppling pa din ansdkan lagts upp
under Dokument till ditt pabdrjade specialistutbildningsdrende via Min sidas
meddelandefunktion. En notifikation skickas da till den e-post du har angett i
vart medlemssystem.

Handlaggningstiden fér en ansékan ar upp till tre manader efter sista
ansokningsdag. Besked och aterkoppling pa anstkan skickas l6pande ut efter
specialistkommitténs mote. Sékande far besked/aterkoppling pa behandlad
ansdkan senast 1 maj eller 1 december.
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